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Struktura a formalni nalezitosti

Jak psat vysokosSkolské zavérecné prace

Vysokoskolské zavérecné prace jsou soucasti statnich zaveérecnych zkousek a jejich ucelem je
prokazat schopnosti absolventi bakaldifského, magisterského a doktorského studia fesit
samostatné odbornou nebo védeckou problematiku.

e Bakalafskou praci student prokazuje, Ze je schopen fesit a Ustné i pisemné prezentovat
zadany problém a obh4jit své vlastni piistupy k feSeni.

e Diplomovou praci student prokazuje, Ze je schopen feSit a Gstn¢ i pisemné prezentovat
zadany problém a obhgjit své vlastni pristupy k feSeni. Diplomova prace se lisi od
zavérecné bakalarské prace charakterem zadanych problémi a rozsahem a hloubkou jejich
zpracovani.

e Disertacni prace je vysledkem feSeni konkrétniho védeckého ukolu, prokazuje schopnost
studenta samostatné tvur¢im zptisobem védecky pracovat a musi obsahovat piivodni
vysledky védecké prace. Disertacni prace je ucelené pojednani, které obsahuje ptivodni
uveiejnéné védecké vysledky studenta nebo vysledky ptijaté k uvetejnéni. Za disertacni
praci lze vyjimeéné uznat i soubor publikaci nebo ke zvefejnéni pfijatych rukopist
opatfenych integrujicim textem.

Nésledujici stranky vam daji odpovédi na otdzky souvisejici s vypracovanim
vysokoskolskych zavérecnych praci: jak se pfipravit, jak postupovat, jak psat, jak fadit
jednotlivé casti prace atd. Jsou to doporuceni shromazdénd z riznych praxi vysokych skol.
Proto je vzdy dilezité brat v uvahu instrukce vlastnich fakult ¢i kateder a ustavii a ptat se po
nich.

I. Struktura a formalni nalezitosti

Vybér tématu

Vybér tématu je pocatkem celého procesu pripravy, vlastni védecké (odborné) prace i napsani
textu. Pravo studenta navrhovat téma své bakalafské, diplomové, rigorézni nebo disertacni
prace je zaruceno vysokoSkolskym zakonem (§ 62 Prava studenta). Téma prace si muzete
vybrat znabidky katedry/Gstavu, nebo si navrhnout téma sami. Je nutné brat v uvahu
zaméteni studijniho oboru a poradit se s pedagogem. Téma miize zadavat i jina instituce,
organizace nebo podnik. V tomto piipadé se porad’te se zadavatelem i pedagogem.

Nékolik zasad k vybéru tématu:

Vyberte si nové, dosud nezpracované a jednozna¢né definované téma.

Zvolte si téma aktudlni, pro vas zajimavé, srozumitelné a nepftilis obtizn¢ zpracovatelné.
Vyberte si téma, ke kterému budou dostupné informacni zdroje.

Téma a pozadavky prace predem konzultujte s vedoucim préace (se zadavatelem).

Téma si zvolte tak, aby bylo mozné uptesnit ¢i aktualizovat problematiku.

Zadané téma zachovejte, ptipadné odchylky vysvétlete v predmluvé prace.

Piiprava

Nejprve je tieba definovat problémy, které chcete fesit, stanovit cil prace, zvolit metody a
objasnit, v ¢em bude pfinos dané prace. Dulezitou soucasti ptipravy je reserSe informacnich
zdrojt, ze kterych mtzete Cerpat. Diky ni si udélate prehled o dostupnosti relevantni literatury
a budete mit Cas ji vCas ziskat a precist. Naplanujte si postupné kroky, pfipravte nazev a
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Struktura a formalni nalezitosti

sestavte strukturu prace. Naplanujte si i Cas, ktery budete na jednotlivé kroky potiebovat.
Usnadni vam to dodrZet termin odevzdani.

Reserse
ReserSe je soupis literatury k tématu, na kterém mate pracovat, napsat né¢jaké pojednani nebo
pfipravit referat, prezentaci ¢i predndsku. Udélat reSerSi znamend prohledat dostupné
informacni zdroje: katalogy knihoven, odborné elektronické databaze i zdroje na internetu,
napf. webové stranky univerzit, védeckych spolec¢nosti i firem oborové zamétenych na vase
téma. Shromdzdéni a preCteni vybrané relevantni literatury je piedpokladem k vytvoreni
prehledu o stavu poznani v oboru a tématu vasi prace. Utfidite si tak zdkladni poznatky,
vychodiska a ziskate inspiraci pro svou vlastni praci. Piiprava na reSerSi a jeji provedeni
zahrnuje nékolik kroki:

e Vybér odbornych terminii k tématu predpokladd znalost terminologie oboru v ¢esting i
anglictin€, protoze vyhledavani v zahrani¢nich elektronickych databazich je obvykle
zaloZeno na komunikaci v angli¢ting.

e Formulace reSerSniho dotazu ptedpoklada znalost riznych typt vyhledavani a reserSnich
nastrojli, napt. Booleovskych a proximitnich operatorii a znakii kraceni. Pokud jste se
neucastnili zddného z kurzi potfaddanych knihovnou, je tfeba alespon piecist si napovédu
(search tips) v databazich, ale i v knihovnich katalozich. Sestaveni reserSniho dotazu
znamena zkombinovat klicova slova tématu do logickych celkl, pfipadné s pomoci vyse
uvedenych operatort.

e Vybér informacniho zdroje znamena vytipovat knihovny s vhodnym oborovym fondem,
dostupné oborové databaze a internetové zdroje (napi. encyklopedie, volné pfistupné
oborové zdroje, vyznamné védecké instituce) a vyhledat v nich relevantni literaturu
(dokumenty) nebo fakta, data, parametry a jiné udaje.

e Vyhledavani v katalozich a databazich umoznuji formulédfe sestavené z vyhledavacich
poli, do kterych vkladate své reSerSni dotazy.

e Ziskané vysledky je tfeba posoudit a vybrat jen ty relevantni. Pokud vysledky
neodpovidaji vasim pozadavkiim, je tfeba resersi doladit — upfesnit, pouzit jiné odborné
terminy nebo omezit vyhleddvani na urcité roky vydani, jazyk, typ dokumentu.

e Pokud jste vyhledavali v katalozich knihoven nebo databazich, které¢ neobsahuji plné texty
nebo data a fakta, vysledkem reSerSe jsou jen zadznamy o literatufte, jejiz plné texty (knihy,
¢lanky) teprve musite ziskat — nejlépe prostiednictvim sluzeb knihovny.

Nazev prace

Nazev musi jasn¢ formulovat téma prace s vyuzitim odborné terminologie. Rozhodné
nepouzivejte nespisovné vyrazy a slozité formulace. Pamatujte na to, Ze ndzev ma za kol dat
¢tenati zakladni informaci o tématu vasi prace.

Struktura prace
Struktura prace obsahuje kromé& vlastniho odborného textu také formalni naleZitosti stanovené
obvykle univerzitou, fakultou, katedrou. Doporucena struktura a formalni nalezitosti prace:

Formalni naleZitosti prace

e Desky obsahuji zakladni udaje v jazyce prace: ndzev vysoké Skoly a fakulty, oznaceni
druhu vysokoskolské zavérecné prace, jméno autora a rok zpracovani.

e Titulni list vypracovany v jazyce prace musi mit nalezitosti pfedepsané univerzitou
(fakultou). Je to nazev univerzity, fakulty a katedry (ustavu), nazev a podndzev prace
vcetné anglického ekvivalentu, druh prace (bakalafska, diplomové, disertacni), rok
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Struktura a formalni nalezitosti

vytvoieni prace, jméno autora, jméno vedouciho prace u bakalatskych a diplomovych
praci a jméno Skolitele u disertacnich praci. Dale se uvadi studijni program a studijni
obor.

Zadani prace se obvykle vypliuje do pfedepsaného formuléie a je to dilezita soucast
zaveéreCné prace. Uvadi se jen u bakalaiskych a diplomovych praci. Ve formulafi se
uvadi téma, jméno studenta, studijni program a obor, jméno vedouciho prace,
akademicky rok a zasady vypracovani. Pfi hodnoceni prace je posuzovana mira
splnéni zadani.

Prohléaseni v jazyce prace, kterym student deklaruje, ze praci vypracoval samostatné a
citoval pouzitou literaturu.

Pod¢kovani je projevem ucty k t€ém, kdo autorovi pii psani prace jakkoliv pomahali:
konzultanti, ucitelé, rodina (ne oponent, ten hotovou préci hodnoti).

Obsah je souhrnem vSech kapitol, podkapitol a dalSich ¢asti prace (ptilohy, rejstiiky,
vysvétlivky, seznam pouzité literatury atd.) s uvedenim stranky v textu.

Abstrakt a klicova slova se uvadéji v jazyce prace a v anglictin€. Pokud je jazykem
prace anglictina, uvadéji se také v CeStiné. Abstrakt struéné a piesné reprezentuje
obsah prace, shrnuje cil, metody, vysledky a zavéry. Klicova slova jsou odborné
terminy vyjadiujici obsah prace.

Seznam zkratek a symboll se sestavuje v ptipad¢, ze jich je vEétsi mnozstvi, a fadi se
pred vlastni text prace, nebo na konec prace.

Soupis bibliografickych citaci v jednotném formatu.

Vlastni text
Je psan a tazen podle osnovy zahrnujici jednotlivé ¢asti textu v logickém sledu tak, jak
postupovala prace na tématu:

Uvod popisuje problém, ktery v praci fesite, uvadi diivody, které vas k feseni vedly a
stanovi cil prace.
Teoreticka ¢ast (t€Z metodologickd) obsahuje dosavadni poznatky k danému
problému, definici pojmi, formulaci hypotéz, vybér metod, které pouzijete, a divody
pro jejich pouziti.

Praktickd cast (téz analytickd nebo tvlr¢i) obsahuje feSeni problému, experimenty,
vypocty, diskusi a vyhodnoceni pfinosu prace. Pfedstavuje tvirci cast prace.

Zaver shrnuje vysledky, hodnoti splnéni cile prace, ptipadné uvadi moznost uplatnéni
feSeni v praxi.

Seznam pouzité literatury muze byt doplnén jesté dalsi doporucenou literaturou
k tématu a odkazy na zajimavé webové stranky. Forma seznamu pouzité literatury se
tidi pokyny pro citovani (vice v textu Jak citovat).

Ptilohy se zafazuji na konec prace. Jsou to texty, obrazky, grafy, tabulky, které by
piimo v textu byly zbytecné detailni, ale maji byt po ruce k dokresleni vychodisek 1
vysledkt feseni. Jsou Cislovany a v textu se na né¢ mize odkazovat. Pfed prvni piilohu
se umist'uje seznam piiloh.

Vysvétlivky mohou byt psadny pod ¢arou na strance textu, ktery vysvétlujete.

Nejcastéjsi nedostatky

chybi zadani
chybi abstrakt
neni podepsano prohlaSeni
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Formalni Gprava

obsah prace neodpovida zadani

nazev prace neodpovida obsahu

nebyl stanoven cil prace

nebyl splnén cil prace

prace nevyfiesila zadany kol
nepouzivaji se spravné odborné terminy
je uvedeno malo prostudované literatury
jsou pouzity nevhodné metody

II. Formalniaprava

Kazda vysokoskolskd zaveére¢na prace je vizitkou autora, proto by méla byt tthledna, bez
véenych a jazykovych chyb. Prace musi byt dobte Citelna, bez pieklept. Pripadné chyby,
objevené pii konec¢né kontrole, je mozné opravit rucné.

Pfi psani vysokosSkolské zavérecné prace vychazejte z pravidel danych normami a déle ze
zasad stanovenych jednotlivymi vysokymi Skolami. Ty také obvykle vydavaji pro potieby
studentll navody, vzory a Sablony pro jednotlivé ¢asti vysokoskolskych zavérecnych praci.

Rozsah prace odpovida objemu praci na feSeném tématu. Pro bakalafskou praci je to asi 30
stran a pro diplomovou praci asi 60-80 stran. Konkrétni pozadavky na rozsah prace je tfeba si
zjistit na vlastni fakulté, katedie/Gstavu.

Student obvykle zpracuje a da svazat tfi vytisky své prace. Dva odevzdava na katedru/ustav,
jeden exemplat je pro vedouciho prace a druhy pro oponenta. Treti vytisk si student ponecha
pro vlastni potfebu, pfedevsim pro statni obhajobu pfed komisi.

Forma psani miize mit troji podobu:
e v 1. osobé mnozného ¢isla (zjistili jsme, navrhujeme...) - nékdy miize vypadat jako
autorstvi vice osob
e v neurcité forme (bylo zjiSténo, navrhuje se...)
e v . osobé jednotného cisla (zjistil jsem, navrhuji ...) - zvlasté vhodné v kapitolach,
které jsou vlastni praci autora

Zakladni technické udaje

Format

e diplomova prace ma format A4

e prace je psana v textovém editoru (MS Word, LaTeX aj.)

e tprava textu je dana CSN 01 6910 ,Uprava pisemnosti, psanych strojem nebo

zpracovanych textovymi editory*

e obvykle se piSe po jedné strané papiru, pfi tisku po obou strandch musi byt papir
neprisvitny
nepouzivaji se barevné papiry
na jednu stranku papiru se pise 30 fadkd a na fadek asi 60 tthozii (viz CSN 01 6910)
horni okraj 25 mm, dolni okraj 15 mm, levy okraj 35 mm, pravy okraj 10 mm
prvni fadek kazdého odstavce se pise 5 thozii od levé strany
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Formalni Gprava

Pismo
e v celém textu je nutné zachovat jednotnou grafickou upravu, jednotné jsou titulky a
podtitulky
e nejCastéji pouzivana pisma
0 patkové (napf. Times Roman, Palatino, Garamond)
O bezpatkové (napt. Arial)
e neni dobré pouzivat vice druhti pisma - lepsi je kombinovat velikost, kurzivu, tloustku
jednoho typu pisma

Velikost pisma

e vlastni text: 10 - 12 bodi (nejcastéji se pouziva 12 bodi)
nadpisy kapitol: 20 - 24 bodu
podkapitoly: 14 - 16 bodii
popisy tabulek, obrazki, zahlavi: o 1 - 2 body mensi nez text
poznamky pod ¢arou: 8 bodu

Déleni slov
e je nutné dodrzovat pravopisna pravidla jazyka prace
e maximalné 3 po sob¢ nasledujici fadky mohou koncit rozdélenym slovem
e v nadpisech se slova ned¢li
e na konci fadky nesmi zustat jednohlaskova piedlozka a spojka, pomlcka, zkratka dvou
nebo vice slov
e nerozd€luje se
0 akademicky titul
0 zkracené jméno a piijmeni
O Cislice a ndzev pocitaného predmétu
0 znacka a jednotka
e na konci stranky nesmi zlstat
O nadpis kapitoly
O samostatna prvni fadka odstavce
0 slovo ukonc¢ené rozdélovacim znaménkem
e zacatek stranky nesmi obsahovat
O samostatny popis obrazku
O posledni fadku odstavce
O cCast nadpisu

Cislovani stranek
e (isluje se arabskymi Cislicemi uprostied nebo na vnitinich nebo vnéjSich okrajich
horniho nebo dolniho okraje stranky
e necislyje se titulni stranka prace, original zadani a podékovani
e pocet stranek se ovSem pocitd od titulniho listu (ne desek)
e (islovani oddilt a pododdilt
O pouzivaji se vétSinou arabské Cislice
0 pfi kombinaci Cislic a pismen je doporucena tato hierarchie: fimské Eislice,
velka pismena, arabské Cislice, mald pismena
o (Cislovani dokumentdl upravuje norma CSN ISO 2145 (01 0184) ,,Dokumentace.
Cislovani oddilii a pododdilii psanych dokumentii*
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Formalni Gprava

Zahlavi stranky — usnadnuje orientaci mezi jednotlivymi kapitolami

oddéleno od textu linkou nebo prazdnym fadkem
obsahuje nazev publikace nebo kapitoly
nepise se na prvni strdnku prace

Poznamky pod ¢arou — slouzi k doplnéni textu dole na strance

oddéleny od textu vodorovnou carou
¢islovani je vzdy na kazdé strance pribézné
kazda poznamka pod ¢arou musi zacinat velkym pismenem a koncit teckou

Clenéni textu

kapitoly za¢inaji na novém listu papiru

nadpisy se uvadéji na samostatnych radcich a nepiSe se za nimi tecka

¢lenéni obsahlejsiho textu se provadi titulky a podtitulky, piSi se malymi pismeny
kromé velkych zacate¢nich pismen

Zvyraznéni textu

umisténi na samostatny fadek
tucné pismo

kurziva

podtrzeni

zména velikosti pisma
VELKA PISMENA

,,vlozeni do uvozovek*
prokladani

Seznam pouzité literatury (vice v textu Jak citovat)

Tabulky

tabulku tvofi nazev, popf. ¢islo tabulky, hlavicka, legenda, sloupce a fadky

kazda tabulka musi mit popis (napf. nazev, ¢islo, legenda aj.)

popisny text tabulky musi byt umistény nad tabulkou za ¢islem tabulky (podle ISO
7144, ostatni normy neuvad¢ji)

¢islo tabulky se pisSe arabskymi ¢islicemi

tabulky se ¢isluji a popisuji prabézné

tabulky se uvad¢ji v ptiloze, pokud ovSem nejsou piimo soucasti textu

seznam tabulek mtze byt uveden v obsahu

zahlavi a legenda se vyrazné oddéli od ostatnich ¢asti tabulky

pismo tabulky ma byt stejné jako je pouzito v textu, ale zmenseno o 1-2 body

Sitka vSech sloupct vy méla byt stejna

udaje se zarovnavaji k pravému okraji sloupce, maji-li stejny pocet znakd, tak na stfed
vysledky se zdiraziuji tuénym pismem

pokud je z tabulky vytvoren graf, umistime jej na stejné strance jako tabulku

Obrazky

patii sem vSechny grafy, schémata, kresby, fotografie apod., které vétSinou
oznacujeme jako obrazek
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Formalni Gprava

¢islujeme je a oznacujeme nazvem (pi.: obr.1 Nazev)

nazev zacina velkym pismenem a nepise se za nim tecka

je-1i obrazek Sirsi nez stranka, umistujeme ho nalezato hlavou doleva a popisek je na
praveé strané

pouzivané symboly a zkratky musi byt stejné jako v textu

Matematické, fyzikalni a chemické vzorce

Cislice se musi psat v souladu s normou ISO 31

pfi psani matematické proménné se pouziva kurziva

carky a teCky se pouzivaji pouze pro desetinnou c¢arku

Cislice vetsi nez 999 se rozdéluji malou mezerou po kazdych tiech ¢islicich

desetinna cisla s vice nez 3 Cislicemi po desetinné ¢arce se rozdéluji malou mezerou
po kazdych tfech cislicich

je-li ¢islo mensi nez 1, dame pied desetinou ¢arku 0

zavorky okrouhlé (), lomené [] a slozené {} by mély respektovat dohodnuté potadi
Vv matematice

matematické a fyzikalni rovnice zacinaji u kraje fadku a od okolniho textu je odd€lime
zvlastni mezerou

nevejde-li se rovnice na jeden fadek, méla by se zalomit pied rovnitkem (=) nebo pred
znaménky sCitani, od¢itani, nasobeni a déleni, aby se zdliraznila souvislost dvou fadkt
rovnice nedélime tam, kde jsou zlomky a vyrazy v zivorkiach nebo vyrazy
s odmocninou

je-li vice rovnic, oznacime je Cislem v okrouhlych zévorkach na pravém konci fadku
odlisnym typem pisma

Piilohy

podklady, které slouzi jako dopliiuyjici, jsou zatazeny nebo vevazany na konec textu do
oddilt ,,Ptilohy* a jsou ¢islovany

prilohy, které nelze svazat (disketa, vykres, CD atp.), se umisti na zadni stran¢ desek
do pevné vlepené ,.kapsy*

vSechny pfilohy musi byt uvedeny v obsahu

NejcastéjSi nedostatky

v praci jsou gramaticke chyby (napf. interpunkce, sklofiovani, ¢asovani aj.) — vyuZijte:
Jazykovou poradnu Ustavu pro jazyk Sesky Akademie véd CR

v praci jsou neopravené chyby (pieklepy, déleni slov aj.)

je zfejmé, ze autor pred odevzdanim praci nekontroloval

nevhodna uprava textl, obrazka a tabulek (nezarovnany text, nevhodny typ pisma,
nejednotné okraje, nevhodné zvyraziovani aj.)

stranky nejsou ¢islované

nevhodné ¢islovani kapitol, podkapitol, obrazku aj.

obrazky, tabulky, vzorce aj. nejsou o¢islovany a oznaceny nazvem

vazba a oznaceni prace neodpovida predepsanym pozadavkim

je pouzita nevhodnd, nesrozumitelnd formulace textu

véty jsou, bud’ prilis rozsahlé, nebo naopak jsou to jen holé véty

pouzivaji se hovorové vyrazy, mistni (podnikové, krajové) slangové vyrazy atp.
nespravné pouziti zkratek, znacek, jednotek, symbolu atp.
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e prace obsahuje nevysvétlené zkratky
e nejsou jasné zpusoby vypoctu vysledi a udaji

Souvisejici normy

e CSNISO 5966 (010173). Formdlni viprava védeckych a technickych zprav. Praha : CNI,
1996

e CSNISO 7144 (010161). Formdlni iiprava disertaci a podobnych dokumentii. Praha :
CNI, 1997

e CSNISO 690 (010197). Dokumentace. Bibliografické citace. Obsah, forma a struktura.
Praha : CNI, 1996

e CSNISO 690-2 (010197). Informace a dokumentace - Bibliografické citace - Cdst 2:
Elektronické dokumenty nebo jejich casti. Praha : CNI, 2000

e (SN 016910. Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory. Praha : CNI, 2007

e (CSNISO 2145 (01 0184). Dokumentace. Cislovani oddilii a pododdili psanych
dokumentii. Praha : CNI, 1997.

e CSNISO 999 (01 0192). Informace a dokumenty — zdsady zpracovéni, usporadani a
grafické ipravy rejstikii. Praha: CNI, 1998.

III. Autorsky zakon a autorska etika

Pti psani odbornych publikaci, mezi néz vysokoskolské zavérecné prace patii, by méli autofi
respektovat ur¢ité zdkonné a moralni naroky ostatnich autorti a zaroven by méli dbat na
ochranu svych vlastnich dél.

Pravnim dokumentem, ktery se zabyva ochranou autorti je Zakon ¢. 121/2000 Sb. o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych zakonii
(autorsky zakon). Autorska etika je oproti tomu nepsany soubor moralnich zasad, které by
mél autor pfi psani odbornych textu ctit.

Autorsky zakon

Autorsky zdkon upravuje vztahy vznikajici v souvislosti s vytvofenim a pouzitim dila.
Autorské pravo vznika automaticky v okamziku, kdy je dilo vyjadfeno v jakékoli vnimatelné
podobé¢ (napf. zaznamenano na papir ¢i jiny nosi¢, ptedvedeno, zahrano, zazpivano). Zakladni
podminkou pro pfiznani ochrany je, ze dilo musi byt jedineénym vysledkem tviirci ¢innosti
fyzické osoby (tj. autora).

Co je zakonem chranéno (predmét ochrany)
e autorské dilo (viz § 2 odst. 1) — dilo literarni, umélecké nebo védecké
Patfi sem:
0 slovesné dilo vyjadiené fe¢i nebo pismem (vétSina odbornych publikaci,
vcetné vysokoskolskych praci)
hudebni dilo
dramatické dilo
hudebn¢ dramatické dilo
choreografické dilo
pantomimické dilo
fotografické dilo a dilo vyjadiené postupem podobnym fotografii
audiovizudlni dilo jako je dilo kinematografické

OO0OO0O0O0OO0O0
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vytvarné dilo jako je dilo malifské, grafické a sochatské
architektonické dilo véetné urbanistického
dilo uzitého uméni
kartografické dilo
pocitaCovy program (viz § 2 odst. 2 a § 65 - § 66) — podminkou je, Ze musi byt
vlastnim autorovym dusevnim vytvorem
0 databaze (viz § 2 odst. 2) — podminkou je, zZe zpiisob vybéru nebo uspotadani
obsahu databéze je autorovym vlastnim duSevnim vytvorem
umélecky vykon (viz § 67 odst. 1)
zvukovy zdznam (viz § 75 odst. 1)
zvukove obrazovy zaznam (viz § 79 odst. 1)
rozhlasové a televizni vysilani (viz § 83 odst. 1)
databaze — jedna se o zvlastni pravo pro pofizovatele databaze (viz § 88 a nésledujici)

O O00OO0O0

Vyjimky z ochrany podle autorského prava tvoti (viz § 3)

ufedni dila
vytvory tradi¢ni lidové kultury (neni-li pravé jméno autora obecné zndmo)

Autorskym dilem podle zakona neni (viz § 2 odst. 6)

denni zprava ¢i jiny Gdaj sdm o sob¢

namét dila

myslenka

postup

princip

metoda

objev

védecka teorie

matematicky nebo jiny vzorec

statisticky graf a podobny pfedmét sam o sobé

Diivodem vyjmuti z autorské ochrany je, Ze tato dila bud’ nesplituji znak individuality, nebo
ze dané vytvory nejsou samy o sob¢ vyjadieny ve védecké ¢i umelecké formé.

Jaka prava ma autor
Préva autora upravena zékonem jsou ,,sloZzena“ ze 2 ¢asti:

Prava osobnostni (viz § 11) — jsou vazéna pouze na osobu autora a zanikaji jeho
smrti.
Patfi sem:

O pravo osobovat si autorstvi

O pravo rozhodnout o zvetfejnéni dila

O préavo na oznaceni dila pfi jeho zverfejnéni

0 pravo na nedotknutelnost dila zahrnujici pravo udélit souhlas k jakékoli zméné

¢i jinému zéasahu do dila

0 povinnost jinych osob uzit dilo zpiisobem nesnizujicim jeho hodnotu
Majetkova prava (viz § 27) — jsou pievoditelnd na jinou osobu a smrti autora
piechazi na jeho dédice. Trvaji po dobu autorova zivota a 70 let po jeho smrti.
Patii sem:
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O pravo autora rozhodovat o uziti svého dila (viz § 12 - § 23) — pravo na
rozmnozovani dila, prdvo na rozSifovani, prondjem, piijcovani, vystavovani,
pravo na sdélovani dila vetejnosti apod.

0 pravo udé¢lit jiné osobé¢ souhlas k vykonu tohoto prava (licen¢ni smlouva)

O pravo na odménu (viz § 24 - § 25)

O pravo na tzv. ,slusné vypofadani“, resp. pravo na podil z vynosu za opétny
prodej originalu uméleckého dila

Licenéni smlouva — touto smlouvou autor poskytuje nabyvateli opravnéni dilo uzit (viz § 46

- § 56).

Vyjimky a omezeni prava autorského

Volné uziti dila (viz § 30) — za uziti zdkon nepovazuje pouziti dila pro osobni potiebu
(tj. zhotoveni zaznamu, kopie nebo napodobeniny dila je mozné jen pro vlastni
potiebu, ne ke komerénim tucelim).

Citace (viz § 31) — moznost pouziti vynatkt z d¢l jinych autord pfi vyuce, vyzkumu,
pro ucely kritiky nebo recenze, ale s podminkou, ze je vZdy nutné uvést jméno autora
nebo jméno osoby, pod jejimz jménem se dilo uvadi na vefejnosti, spolu s nazvem dila
a pramenem.

Zakonné licence (viz § 34 - § 39) — Ufedni a zpravodajské licence, knihovni licence,
licence pro zdravotné postizené, licence pro doCasné rozmnozeniny, licence pro
socialni zafizeni aj.

Pro nékteré druhy dél mé autorsky zakon zvlastni ustanoveni

Zaméstnanecké dilo (viz § 58) — majetkové pravo k dilu, které autor vytvofil v rdmei
pracovniho procesu, ma zameéstnavatel. S tou vyhradou, ze osobnostni prava autora (t;.
pravo svolit, jak se bude s dilem zachazet, pravo na Upravy, uvedeni pod jménem
autora) nejsou dotCena.

Kolektivni dilo (viz § 59) — stanovuje prava jednotlivych autorti, kteii se podileli na
vytvoreni jednoho dila.

Skolni dilo (viz § 60) — pravo Skoly uzavfit s autorem licen¢ni smlouvu o uziti dila
(odepre-li autor licenci poskytnout bez zavaznych divodl, mize se ji Skola domahat
soudng). Neni-li to v rozporu se zdjmem Skoly, mize autor dilo poskytnout tieti osob¢.
V piipadé€, ze autor ziskal za své dilo penézitou odménu, mize Skola pozadovat
uhradu vynalozenych ndkladl na vytvofeni dila (pfiméfeny ptispevek).

Jestlize bylo neopravnéné zasazeno do autorova prava nebo mu i jen neopravnény zasah
hrozi, mize se autor domahat napravy (viz § 40 — 41). Nedodrzeni autorskych prav miize byt
pfedmétem soudniho sporu a sankcionovani (v piipadé studia na vysoké Skole navic mize byt
pfedmétem disciplinarniho fizeni — viz Disciplinarni #ad studentt CVUT v Praze).

Autorsky zakon dale fesi i prava souvisejici s pravem autorskym, coz jsou prava vykonnych
uméleil k jejich uméleckému vykonu, vyrobct zvukovych a zvukové obrazovych zaznamu
k zdznamu, rozhlasovych a televiznich vysilatelti k jejich ptivodnimu vysilani, zvetejnitele
k dosud nezvetejnénému dilu, pravo nakladatele na odménu pfi zhotoveni rozmnozeniny jim
vydaného dila pro osobni potiebu (viz § 67 - 86). Dalsi oblasti, kterou se autorsky zakon
zabyva, je kolektivni sprava prav autorskych a prav souvisejicich (viz § 95 - § 104).
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Uvadéni copyrightu ©

Tento symbol mé dnes pouze informativni funkci a nema prakticky zddnou pravni relevanci
(trochu jiné situace je v USA, kde existuje zakon o copyrightu a Utad pro copyright, kde
autofi mohou sva dila registrovat). Symbol copyrightu se jménem subjektu, ktery ma
opravnéni udélit svoleni k uziti dila, a s rokem zvetejnéni dila poskytuje pouze informaci, na
koho se 1ze obrétit se Zadosti o udéleni licence k uZiti dila.

Licence Creative Commons

Licence Creative Commons umoziuji autorim definovat si vlastni podminky pro zptistupnéni
svého dila. Autofi nepopiraji svoje autorskd prava, pouze z néj ur¢i vyjimky, kdy je mozné
dilo voln¢ Sifit. Na zakladé kombinace 4 zakladnich podminek Ize vytvofit 6 typa licenci.

Podrobn¢jsi informace jsou na stankach vénovanych projektu ceské lokalizace Creative
Commons.

Autoti by méli pfi pouzivani licence Creative Commons vzdy zvazit, jestli maji pravo licenci
udélit. Tento typ licence nelze uplatnit, jestlize se jednd o zaméstnanecké dilo (viz nahote),
nebo kdyz uz bylo pravo uzit dilo poskytnuto licen¢ni smlouvou jinému nabyvateli.

Autorska etika

Etickd problematika pfi tvorbé odbornych textl (obzvlast¢ v dobé masového vyuzivani
vypocetni techniky) je slozitd — psani a publikovani je snadné, rychl¢, levné. To ovSem od
autorl vyzaduje ve vétsi mire kézen a kritické posuzovani vlastni prace.

Existuje mnoho poucek a doporuceni, které by autofi méli dodrzovat pii psani a publikovani

e uvefejilovat jen pravdiva sdéleni (ne je zamérn€ pozménovat nebo si je vymyslet)

e nezvefejiiovat stejné vysledky opakované (nartistd mnoZzstvi publikaci a zvySuje se
informacni Sum)

e nepiivlastiiovat si cizi myslenky a napady

e respektovat spoluautorstvi a nepftivlastiiovat si cizi myslenky, jestlize dilo vzniklo
spolecnou tviiréi ¢innosti vice autorti

e dusledné citovat jiné autory, kdyZz pouzijeme jejich myslenky nebo texty ve vlastni
praci (pti pouziti ciziho dila ve vétsim rozsahu je vhodné si vyzadat i svoleni autora

e vlastni myslenky a text by mély podilové pfevazovat nad pracemi citovanymi

e neposkytovat pravo uzit dilo vice nabyvatelim, jestlize na dilo podepsali vyhradni
licen¢ni smlouvu

Nejcastéjsi nedostatky
e nevédomost a neznalost zakona neomlouva

IV. Plagiatorstvi

Plagiatorstvim se rozumi opisovani, prebirdni a publikovani cizich mysSlenek ¢i vysledki
vyzkumu a jejich vydavani za své bez uvedeni ptivodniho zdroje. Jedna se jak o ptestupek
proti etickym principim védecké a publikacni ¢innosti, tak pfipadné o poruseni autorskych
prav ptivodniho autora.

Plagiatorstvi mtize vést az k falzifikaci, tedy k pad€lani ptivodnich udaji a néslednému
publikovani zkreslenych nebo vymyslenych informaci.
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Definice plagiatu

Vystizné definice plagidtorstvi uvadeji nasledujici zdroje:

CSN ISO 5127-2003 ,,Informace a dokumentace — Slovnik*: ,, Prredstaveni dusevniho dila

Jjiného autora pujceného nebo napodobeného v celku nebo z casti, jako svého viastniho. *

Ceska terminologickd databaze knihovni a informacéni védy (TDKIV): ,, Nedovolena
napodobenina (presna nebo castecnd) umeleckého nebo védeckého dila jiné osoby, ktera

je bez uvedeni predlohy vydavana za original; jeji puvodce tak porusuje autorska prava

autora puvodni predlohy. *

Pro¢ NE plagiatorstvi?

plagiator porusuje etické standardy, vnitini predpisy instituce a pravni predpisy CR
plagiatorstvi poukazuje na nedostatecnou schopnost autora pracovat s odbornym textem,
nedostateCnou znalost zpracovavané tematiky, publikované literatury ¢i  autort
zabyvajicich se touto tematikou, nedostatecné interpretac¢ni schopnosti, poptipadé autortiv
nezéajem o téma, ¢i jeho lenost

editor i Ctendf maji pravo védet, kde byla obdobné prace publikovéana a v jakém kontextu
byl pfevzaty text uveden

Co neni plagiatorstvi

Kompilace je text vznikly slozenim myslenek a zavért sebranych z vice jinych pavodnich
textl. V zadném piipad¢ to vSak neznamena kopirovani celych doslovnych pasazi textu,
takovyto postup je 1 zde neptipustny! Kompilat znaci pouze skutecnost, ze text neobsahuje
zadny novy tviiréi poznatek k tématu, neni vysledkem vyzkumné ¢innosti autora, je pouze
slozenim jiz znamych a publikovanych faktt. Pouzité zdroje se fadné cituji a odkazuji,
vyslednd prace je prezentovana jako kompilat, nevydava se za original.

Vysokoskolské zaveérecné prace (viz text Struktura a formdlni ndaleZitosti) jsou ptivodnim
autorskym dilem, tedy vysledkem tvlrci ¢innosti autora. Jako celek by kompildtem byt
nem¢ély, pokud zadani kompilat pfimo nevyZzaduje.

Parafraze je vyjadieni obsahu plivodniho dila jinou formou (v pfipadé textu se jedna o
pouziti jinych slov). Piebiraji se pouze pivodni zakladni mysSlenky autora, formuluji se
vlastnim zpisobem a stylem, vlastnimi slovy a fadné€ se ocituji. Jakékoli pfevzaté vyrazy
(krom¢ odbornych vyrazi) by mély byt oznaCeny vuvozovkach a citovany.
Vysokoskolské zavérecné prace jako celek by nemély byt jen parafrazemi.

VSeobecné znama fakta neni potfeba citovat. Jedna se o takové informace, které jsou
obecné¢ zndmé, nezpochybnitelné, popiipadé snadno oveétitelné ve vsSeobecnych
publikacich (encyklopedie nebo zakladni uclebnice). Ve specializovaném odborném
prostiedi jsou to takové udaje a vyrazy, které jsou v dané komunité bézné uzivany a které
tvofi zakladni terminologicky a znalostni ramec oboru. Pfikladem mohou byt znama réent,
ptislovi, geograficka ¢i historicka fakta, rovnice, vzorce. Ale jiz ne doslovné znéni definic,
matematickych vét, ¢i fyzikalnich zakont. Takovy text je nutné jako prevzaty oznacit.
Tedy, napt. tvrzeni , Snézka je nejvyssi hora Ceské republiky.” nebo , Isaac Newton
zformuloval tri zakladni pohybové zakony.* jsou udaji vSeobecné¢ znamymi. OvSem
mnohdy nelze jednoznac¢né urcit, kdy se jesté jedna o vSeobecné znama fakta a kdy je jiz
potieba uvadéné tudaje citovat. V pfipadé¢ pochybnosti se doporucuje udaj ocitovat,
popiipadé konzultovat s odbornikem (napt. s vedoucim prace v piipadé vysokoSkolské
zaverecné prace).
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Co vse je plagiatorstvi

Za plagiatorstvi se povazuje nejen Umyslné okopirovani (ukradeni) ciziho textu a jeho
vydavani za vlastni, ale i nedbalé citovani, neimysiné opomenuti citace nékterého vyuzitého
zdroje a mySlenky ¢i nedostatecnd prace splivodnim textem (nedostate¢nd parafraze,
kompilace pivodniho textu). Plagiatorstvi se dopousti nejen ten, kdo takovymto zpisobem
neopravnéné cizi text vyuzije, ale i osoba, ktera poskytuje sluzby jez plagidtorstvi ptimo
umoznuji, popiipadé k nému nabadaji. Tedy strana, ktera tyto texty zdarma ¢i za uplatu
produkuje a/nebo poskytuje.

Umyslny plagiat

e doslovné opsani nebo kopirovani ciziho textu a jeho vydavani za vlastni, aniz by byl
citovan (z diivodu neznalosti tématu, nepochopeni citovaného textu, ulehceni si prace,
nedostate¢né schopnosti prace se zdroji, nedostatku casu apod.)

e prevzeti a publikovani cizi prace (i semindrni), vCetné praci, které¢ jesté¢ nebyly
dokoncené a odevzdané

e vydavani kompilatu (nebo jeho Casti) za vlastni origindlni text

o okopirovani grafickych prvkl bez citace a odkazu na piivodni zdroj

e okopirovani nazvu, struktury (napt. obsahu, osnovy aj.) ciziho textu, poptipadé az do
té miry, Ze je mozna zdména obou dél (§ 45 Autorského zdkona)

e UmysIné neuvedeni nékterych vyuzitych zdroja

e koupeni ¢i stazeni volné dostupné prace a jeji vydavani za vlastni

NedodrZeni cita¢ni etiky (vice v textu Jak citovat)
e neuvedeni citovaného zdroje, nedostatecné i nespravné citovani
¢ neoznacend doslovna citace, popiipad¢ nedostate¢né odkazovani v textu

Neznalost zasad citovani (vice v textu Jak citovat)

Nespravny kompilat
e pouziti jednoho ¢i dvou hlavnich zdroji misto syntézy vice textli (zpusobuje to
jednostranny uhel pohledu na problematiku)
e sestaveni textu z doslovnych pasazi vice zdroju (nejedna se o kompilaci!)
e necitovani vSech pouzitych zdroji

Nespravna parafraze
e necitovani zdroje pfevzaté myslenky, 1 kdyz zapsané vlastnimi slovy
e pouha zména slovosledu ¢i pozménéni vyrazii ptivodniho textu bez uvedeni doslovné
citace

Nespravné rozpoznani v§eobecné znamych fakta
e necitovani zdroje z ditvodu, Ze text je povazovan za v§eobecné zndmou véc

Vyuziti vlastnich dél (,,self-plagiatorstvi®, ,,auto-plagiatorstvi‘)
e znovupouziti celych, nebo velké Casti vlastnich difive publikovanych textd a jejich
vydavani za novou unikatni publikaci
e necitovani vlastnich dél pouzitych v nové praci

© 2009 Usttedni knihovna CVUT Strana 14


http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=03_Leg/01_LegPod/x00-121.htm

Plagiatorstvi

Kryptomnézie (,,skryta pamét™)
e autor si nepamatuje nebo nemd zaznamenany zdroj, odkud mysSlenku ziskal a
prezentuje ji tedy za vlastni

Detekce plagiatorstvi

e softwarové porovnani dokumentl na principu podobnosti textu

e softwarove lze stanovit pouze procento podobnosti textu, rozhodnuti, zda se jedna o
plagiat je na vyucujicim, poptipad¢ jiné kompetentni osobé

e piijatelné procento podobnosti textl neni zfetelné stanoveno - podle § 31, odst. 1
Autorského zdkona: ,, Do prdva autorského nezasahuje ten, kdo
a) uZije v odiivodnéné miie vynatky ze zverejnenych dél jinych autorii ve svém dile...

e systém pro odhalovani plagiati na Masarykoveé Univerzité v Brné

‘

Jak se plagiatorstvi vyvarovat

DodrZeni citaéni etiky (vice v textu Jak citovat)

e uvadéjte a odkazujte na puavodni zdroj veSkerych pirevzatych mySlenek, udaj,
vysledkt, zavéra, shrnuti a textl ze vSech typl zdroji, které pouzijete

e disledné citujte a uvadéjte zdroj a presné umisténi prevzatych obrazkt, tabulek, graf,
schémat a jinych grafickych vyjadieni

e spravng citujte v textu

e pfelozené pasaze z cizojazycnych zdroji disledné citujte a odkazujte v textu

e nepiivlastiujte si cizi ndzory a napady a nepublikujte je jako své vlastni

e nekopirujte seznam literatury

e nenabadejte k plagiatorstvi (napt. neposkytujte vlastni prace ostatnim k opsani)

e nepiste na zakazku jménem jiného autora

DodrzZeni formalni dpravy citaci (vice v textu Jak citovat)
e dodrzujte predepsané formalni predpisy a pravidla pro apravu citaci (CSN ISO 690 a
CSN ISO 690-2, popi. zavedené zvyklosti)
e zachovavejte jednotny format a tipravu citaci, v¢etné citaci v textu

Prace s literaturou
e (téte vSe, co citujete
e citujte vSe, co jste Cetli a pouzili
e vzdy citujte ptivodni zdroj, ne cizi odkaz na néj
e uvadéjte 1 obtiznéji citovatelné zdroje, jejich formalni Upravu konzultujte s
odbornikem
e citujte i interni a nepublikované zdroje, klicové konzultace a emailové zpravy

e v konecném vyctu literatury nezapomeiite na zdroje citované v textu
POZOR: Pravidlem byva, Ze co najde student, ucitel dokaZze najit také!

Legislativni ramec plagiatorstvi
Disciplinarni droven
e Plagiatorstvi na VS je pfedeviim disciplinarnim p¥estupkem proti akademické etice,
citacni etice a vnitinimu fadu skoly.
e Upravuji jej:
0 Zakon o vysokych Skoléch (zakon ¢. 111/1998 Sb.)

© 2009 Usttedni knihovna CVUT Strana 15


http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=03_Leg/01_LegPod/x00-121.htm
http://theses.cz/
http://www.msmt.cz/vzdelavani/uplne-zneni-zakona-c-111-1998-sb-o-vysokych-skolach-text-se-zapracovanymi-novelami

Plagiatorstvi

0 Vnitini predpisy Skoly
= Disciplinarni t4d CVUT
= Studijni a zkuSebni tad CVUT
»  Vnitini pfedpisy jednotlivych fakult a jejich soucasti
e napf. Fakulta elektrotechnicka: ,,Zasady védecké a publikacni
¢innosti na FEL*
Disciplinarnim ptestupkem, dle § 64 zdkona o vysokych skolach, je oznacovano
LzZavinéné poruseni povinnosti stanovenych pravnimi predpisy nebo vnitinimi predpisy
vysoké Skoly a jejich soucasti*.
Postihy za disciplinarni pfestupky jsou upravovany § 65 zikona o VS a &l 2
Disciplinarniho fadu CVUT. Je mozné ulozit n&kterou z téchto sankci:
0 napomenuti
o podminéné vylouceni ze studia se stanovenim lhity a podminek k osvédceni
o vylouceni ze studia
Za mén¢ zdvazné prestupky, prestupky z nedbalosti ¢i ve zvlaStnich piipadech je
mozné dle &l. 2 (body 2 — 4) Disciplindrniho fadu CVUT ulozit niZsi sankce nebo od
postihu ustoupit.
Pii dodate¢ném zjiSténi plagiatorstvi po ukonceni studia neni mozné (dle zdkona o
VS) VS titul odebrat, oviem o zméné zakona se v tomto smyslu uvazuje.

Autorskopravni droven (vice v textu Autorsky zdkon a autorska etika)

Plagiatorstvi je zdvaznym poruSenim autorského prava. A to i v ptipad¢ vyslovného
souhlasu ptivodniho autora k pouziti jeho dila (podle Autorského zdkona neni mozné
se ziici autorstvi nebo autorstvi vénovat! — viz § 11 Prava osobnostni).

Upravuje ji Autorsky zakon ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym

Podminky volného uZiti ciziho dila upravuje zejména § 31 Citace

Postihy za neopravnéné uziti dila, resp. prava puvodniho autora pii poruseni jeho
autorskych prav stanovi § 4041, pfiCemz autor se pfiznani svych prav ¢i ndhrady
Skody mize dozadovat i soudné.

Trestnépravni uroven

V krajnich ptipadech lze plagiatorstvi postihovat také podle ptislusnych paragrafii

Trestniho zdkona (zadkon ¢. 140/1961 Sb.)

0 § 152 PoruSovani autorského préava, prav souvisejicich s pravem autorskym a prav
k databazi

0 § 209 Poskozovani cizich prav

0 § 250 Podvod

Uzite€né odkazy
Odborné akce

Mezinarodni konference o plagiatorstvi http://www.plagiarismconference.co.uk

Seminaf IVIG http://knihovny.cvut.cz/ivig/ivig2008.html

WWW stranky univerzit

University of Sussex
Plagiarism [online]. [1999] [cit. 2008-04-02]. Dostupny z WWW:
<http://www.sussex.ac.uk/academicoffice/1-4-1.html>.
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Jak citovat

e University of Leeds
Plagiarism - University of Leeds Guide [online]. [cit. 2008-02-23]. Dostupny z
WWW: <http://www.ldu.leeds.ac.uk/plagiarism>

o Eastern Connecticut State University
HERZOG, Susan. Plagiarism: A Guide for ECSU Students and Faculty [online].
[2006] , February 13, 2007 [cit. 2008-04-20]. Dostupny z WWW:
<http://www.easternct.edu/smithlibrary/library1/plagiarism/plagiaris>.

WWW stranky zabyvajici se anti-plagiatorskym poradenstvim

e Plagiarism advisory service [online]. [cit. 2008-03-22]. Dostupny z WWW:
<http://www.jiscpas.ac.uk>.

e Plagiarism : learning center [online]. 2008 [cit. 2008-04-06]. Dostupny z WWW:
<http://www.plagiarism.org>.

e Autorska prava [online]. Copyright Partners, 2008 [cit. 2008-12-06]. Dostupny z WWW:
<http://www.autorskaprava.cz/autorska prava.htm>.

e Projekt Odhalovani plagiatii v zavérecnych pracich [online]. [2007] [cit. 2008-04-23].
Dostupny z WWW: <http://theses.cz/th_dok/popis].pl>.

V. Jakcitovat

Bibliografické citace by mély byt soucasti kazdé odborné publikace, tedy 1 textu
vysokoskolské zavérecné prace. Skladaji se zpopisu, ktery jednoznacné identifikuje
dokument, ze které¢ho autor Cerpal pfi psani své prace. Podle citace jsou piivodni materidly
zpétné vyhledatelné (napf. v knihovnim katalogu, v knihkupectvi, v ¢asopisu).

Jakou formou a v jakem pofadi zapisovat udaje urcuji citani mezinarodni normy CSN ISO
690 a CSN ISO 690-2 nebo zvyklosti vydavateld.

Anglicky se citace nazyvaji References = soupis formdln¢ zapsanych citaci. Na rozdil od
vyznamu slova Citation = odkaz v textu dokumentu.

Proc¢ citovat
Spravné citovani:
e dokazuje znalost vyznamnych autort v oboru a stav poznani tématu
e potvrzuje praci autora s vyhleddvanim relevantnich zdroji k tématu
e dokazuje, jak autor rozumi tématu, jak se v problematice orientuje po strance
informacnich zdroja
e umoziuje ¢tenafi vyhledat ptivodni dokument

Povinnost dodrzovat citacni etiku stanovuje Autorsky zédkon €. 121/2000. Necitovani pouzité
literatury je povazovano za plagiatorstvi (vice v textu Plagidtorstvi).

Zasady prace s literaturou
e Disledné citujte vSechny pouzité zdroje.
e Ctéte vie, co citujete. Vyhnete se omylim, piekleptim a jinym nepfesnostem, které
mohli udé€lat piivodni autoti ve svych textech.
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e Citujte pouze literaturu, kterou jste Cetli, ne kterou citoval nékdo jiny.

e Vyuzivejte odborné a divéryhodné zdroje, zdroje s jasnym autorstvim, a vzdy zvazte,
zda je zdroj pro dané téma relevantni.

e Nespoléhejte se jen na Wikipedii, Google, Seznam aj. jako na hlavni zdroje,
vyuzivejte pristup k predplacenym e-zdrojim.

e Pokud dobie pracujete s literaturou, maly pocet zdroji nevadi. Zalezi na tématu, typu
prace.

e Vyuzivejte skripta a ucebnice jen jako zdkladni literaturu, pro dal$i praci vyuzijte
odbornych aktuélnich zdroji

Normy a zvyklosti citovani

Pisete-li odborny text (knihu, ¢lanek do casopisu, prispévek na konferenci, vyzkumnou
zpravu, diplomovou praci) musite se podridit jistym zasadam, které stanovi napt. vydavatel,
vysokd skola. Jde o formalni upravu a ¢lenéni vlastniho textu, o vybaveni obrazky, rejstiiky,
anotacemi a abstrakty a také o uvedeni a citovani prectené literatury k predkladanému tématu,
a to jak v tisténé, tak i elektronické formé. Pro tyto ucely existuji citacni normy, které vyse
uvedené zasady sjednocuji, nebo pokyny vydavatell, které respektuji zvyklosti v daném
oboru nebo v daném ¢asopisu. Ty jsou pak obvykle uvadény v pokynech pro autory (pfiprava
rukopisu) a lze je vyhledat na internetu na strankach vydavateli, nebo v casopisech
samotnych (angl.: information for authors, draft standard, draft recommended practice, style
guide, style format, reference formats, citations, citation guides, notice to contributors).

ZvyKklosti v citovani
S ohledem na tradici v nékterych oborech nebo cCasopisech se norma ISO 690 n¢kdy
nepouziva. Napf.:
e pokyny pro autory ¢asopisu Acta Polytechnica vydavaného na CVUT
pokyny pro autory ¢asopisu Inzenyrskd mechanika
pokyny pro autory ¢asopisu Chemické listy
pokyny pro autory Elektrotechnického ¢asopisu (Journal of Electrical Engineering)
pokyny ASME pro autory casopisu Journal of Engineering Materials and Technology
pokyny pro autory ¢asopisu Stavebni obzor mésiénik vydavany FSv CVUT
citace podle casopisti IEEE (Institute of Electrical and Electronics Engineers)
citace podle MLA (Modern Language Association — Purde University, Indiana, USA)
citace elektronickych dokumenti podle MLA
citovani elektronickych dokumentt podle IFLA (International Federation of Library
Assotiations and Institutions) v¢etné dalSich odkazt
citace podle APA Format (American Psychological Association)
e citace v sociologii podle Americal Sociological Association, resp. ¢asopisu American
Sociological Review

Zeptejte se sveho vedouciho prace, jakou instrukei (styl, format) pouzit k tvorbé citaci. Pokud
neni stanovena, pouzivejte mezinarodni normu CSN ISO 690 nebo CSN ISO 690-2.

Normy CSN ISO 690, CSN ISO 690-2

Od prosince roku 1996 plati pro bibliografické citace norma CSN ISO 690 , Bibliografické
citace. Obsah, forma, struktura®“. V lednu 2000 byla vyddna norma pro citovani
elektronickych dokumenti CSN ISO 690-2 ,Bibliografické citace. Cast 2: Elektronické
dokumenty nebo jejich ¢asti®.

© 2009 Usttedni knihovna CVUT Strana 18


http://www.cvut.cz/pracoviste/nakladatelstvi/dokumenty/acta-polytechnica
http://www.im.fme.vutbr.cz/eng/pokyny.html
http://www.chemicke-listy.cz/cz/authors.html
http://iris.elf.stuba.sk/JEEEC/guide.html
http://journaltool.asme.org/Content/AuthorResources.cfm
http://web.fsv.cvut.cz/cp1250/obzor/index.htm
http://standards.ieee.org/guides/style/annexb.html
http://owl.english.purdue.edu/handouts/research/r_mla.html
http://owl.english.purdue.edu/handouts/research/r_docelectric.html
http://www.ifla.org/I/training/citation/citing.htm
http://www.apastyle.org/elecref.html
http://www.asanet.org/galleries/default-file/asaguidelinesnew.pdf
http://www2.asanet.org/journals/asr/notice08.pdf
http://www2.asanet.org/journals/asr/notice08.pdf

Jak citovat

V normadch jsou stanovena obecnd pravidla pro psani udajii zatazenych do bibliografickych
citaci (autor, ndzev, vydani atd.) a je urceno, které prvky popisu jsou povinné a které
nepovinné. Stanovena je i formalni Gprava a struktura citaci (v jakém potadi a v jaké forme se
udaje zapisuji), uspotradani soupisu bibliografickych citaci a metody odkaz.

e CSN ISO 690 — obsahuje pravidla psani a odkazovani bibliografickych citaci
tisténych monografickych publikaci a jejich ¢asti, Casopiseckych (seridlovych) ¢lanka,
piispévkli do monografii (napt. sbornikti z konferenci) a patentovych dokumentti

e CSN ISO 690-2 — stanovuje zpiisoby citovani elektronickych zdrojii: monografii,
databazi a pocitacovych programu a jejich ¢asti, elektronickych seridlovych publikaci
(Casopisy) a jejich casti (Clanky), elektronickych nastének, diskusnich for a
elektronickych zprav, a to jak pro elektronické publikace na ptislusnych nosi¢ich (CD
ROM, disk), tak i pro online dokumenty, u nichZ je tfeba jest¢ uvést dostupnost v
pocitaove siti

PIné znéni norem si miizete vyzadat ve své fakultni knihovné.

Jak postupovat pii citovani?

Citovani pouzité literatury predstavuje jednak vytvoreni bibliografické citace, dale je potfeba
vytvofit soupis (seznam) té€chto zdznamil a sefadit ho urcitym zptisobem. Ve vlastnim textu (v
misté, kde napf. pouzijete mySlenku pfislusného autora, popisujete jeho metodu nebo se
odvoléavate na jeho vysledky) jsou uvedeny odkazy na ptislusné publikace v seznamu.

Citovani tedy zahrnuje 3 zakladni kroky:
1. vytvoreni bibliografickych citaci
2. uspotadani jejich soupisu
3. odkazovani v textu na bibliografické citace v soupisu

Od zacatku prace na odborném textu je tfeba si uvédomit, ze odkaz v textu musi
korespondovat s bibliografickymi citacemi v seznamu a Ze i fazeni seznamu je formalné
predepsano. Vyberte si proto vhodny zpisob citovani s ohledem na to, co a kde chcete
publikovat. Univerzity obvykle poZaduji dodrZzovani platné normy, ncktefi vydavatelé vSak
trvaji na zavedenych zvyklostech.

Je dobré poradit se s vedoucim prace, jakou formou citovat v textu.
Ad 1. Vytvoreni bibliografickych citaci

Bibliografické citace podle normy ISO 690 a ISO 690-2

Udaje se z dokumentl piepisuji tak, jak jsou uvedeny v originalu. Vytvafejte citaci vzdy
podle dokumentu, ktery mate k dispozici. Nedohledavejte chybéjici idaje jako napt. ISBN. U
online zdrojii uvadéjte URL piimo daného textu, ne jen adresu webového sidla.

Kontrolujte formdlni prvky citaci (napf. data citovani online zdroj a datum zadani/odevzdani
prace).

Citaci si mizete stahnout i z knihovnich katalogii, databazi (vice informaci najdete v ¢asti
Pomiicky a nastroje pro citovani).
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K vytvoteni citace jsou u kazdého typu dokumentu potieba rizné tidaje. Norma popisuje,
které udaje o dokumentu zapsat, jakou formou a v jaké posloupnosti. Proto vytvéfejte citace
piesné podle nasledujicich ptikladi (viz Priklady citovani podle druhu dokumentu). Pokud si
nejste jisti, podivejte se do originalniho znéni normy.

Dilezité je v celé praci zachovavat jednotny styl zapisovani citaci.

Ad 2. Seznam pouZzité literatury

Soupis uplnych bibliografickych citaci, které jsme ke své praci pouzili, se uvadi na konci
hlavniho textu pfed pfilohami. Vé&tSinou je to samostatna kapitola prace nazvana ,,PouZzita
literatura®.

Seznam literatury obsahuje vSechny prameny, které autor ve své praci vyuzil. Nejde tudiz o
soupis vSech publikaci, které se dané problematiky tykaji. Usporadani seznamu se fidi podle
zvoleného zpusobu citovani v textu. Seznam pouzité literatury mizeme fadit abecedn¢ podle
jmen autori, podle pribézného ¢islovani pouzitého v textu, ptipadné €lenit do tématickych
celkd nebo podle druhti dokumentti, napt. normy, zakony, webova sidla.

Ptiklad:
o Abecedni Fazeni podle jmen autori — jednotlivé publikace ¢i jiné zdroje se uvadéji
abecedné podle piijmeni autora nebo nazvu publikace (v ptipad¢, Ze autor neni znam).

1. BOHACKOVA, Kamila. Nosi¢e DVD zaéinaji nabizet program na cely den.
Hospodarské noviny, 18. 7. 2001.

2. KOUBSKY, Petr. Zat&eni ruského programatora ve Spojenych statech ukazuje. ..
Lidové noviny, 26. 7. 2001.

3. NEGROPONTE, Nicholas. Digitalni svet. Ptel. Petr Koubsky. Praha : Management
Press : Softwarové noviny, 2001.

e Razeni podle priibézného cislovani — jednotlivé citace se fadi postupné podle jejich
uvedeni v textu. Odkazuje se na poradova ¢isla uvedena v seznamu pouzité literatury.

CERMAK, Milos. Rekni heslo! Reflex, 2001, &. 33, s. 40.

. KLAUS, Véclav. Ptipad Philip Morris. Hospoddrské noviny, 20. 7. 2001.

3. BERANOVA, Lucie. Kalifornsky soud potésil zbrojate. Hospoddarské noviny, 8. 8.
2001.

4. ZLATUSKA, Jiti. Philip Morris, Klaus a internet. Hospoddiské noviny, 25. 7. 2001.

o —

Ad 3. Odkaz na citaci v textu
Odkazem na citaci se odvolavame na dokument, ze kterého jsme Cerpali.
Doslovné citace ciziho textu nebo 1 jen jednotlivych vyraza se uvadéji v uvozovkach a k tomu
se pfifadi odkaz na citaci. Pokud text neni uveden doslova, uvede se opét odkaz na citaci za
prislusnou vétu ¢i odstavec.
Nejpouzivangjsi jsou 2 zpiisoby, jak odkazovat na citace:
e ZKkracené citace v textu — vétSinou se uvadi zkracena citace: autor, rok vydani,
popfipad¢ strana.
Napt.: ...podle Novéka (2004, str. 54) nebo ..... a podle teorie (Novak, 2004).
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Soupis citaci (seznam pouzité literatury) na konci hlavniho textu se jiz necisluje,
pouze se sefadi abecedné.

o Ciselné citace — odkaz na &islo citace v seznamu pouzité literatury, uvadi se bud’ jako
horni index* nebo v zavorce (22).
V ptipadé, Ze odkazujete na konkrétni ¢ast v dokumentu, zapisSete i1 Cisla stranek.
Napt.: .... podle Noviaka (22, str. 143).

Pomiicky a nastroje k citovani

Osobni kartotéky

Pro usnadnéni prace s bibliografickymi citacemi je dobré hned od pocatku zapisovat a ukladat
si bibliografické tidaje o pfedtené literatuie. Uelem je mit po ruce piehled dokumentt, které
jste Cetli, ale 1 téch, které jsou pro vas zajimavé a dosud jste je neziskali.

Osobni kartotéku si muzete zalozit pro konkrétni praci, ale i pro svou odbornou ¢innost
vibec. Bibliografické udaje prectenych publikaci mtizete doplnit i struénymi poznamkami a
vypisy zajimavych pasaZzi, abyste nezapomnéli, ¢im byla publikace pro vas ptfinosna. Osobni
kartotéka muze byt v papirové i elektronické formé — seznam, katalog, databdze s
vyhled4vacim systémem.

Radu jak zpracovat a usporadat svou kartotéku vam mohou poskytnout knihovnici.

Personal Bibliographic Software (PBS)
Pro tvorbu osobnich kartoték existuje 1 software specidlné vyvinuty k t€émto tcelim. Jde o
nastroje, které umoznuji:
e vytvaret databaze s komfortnim vyhleddvacim systémem
ukladat bibliografické udaje
importovat zaznamy z elektronickych databazi i knihovnich katalogti
kontrolovat duplikaty a pravopis
pouzivat predepsané zkratky pro tituly casopist
generovat riizné styly a formaty bibliografickych citaci
sestavovat seznamy bibliografickych citaci
vkladat bibliografické citace ptimo do dokumentt, a jest¢ mnohem vic.

Ptikladem takovychto PBS jsou komeréni RefWorks, ProCite, EndNote, ¢i volné dostupné
systémy CiteULike, Connotea, ¢i Zotero. Tyto systémy umi jednoduchym zptisobem
importovat zaznamy z databdzi i dalSich zdrojl, tfidit a vyhleddvat uloZené zdznamy a
vytvaret bibliografické soupisy do n¢kolika set preddefinovanych formati a zptistupniovat je i
ostatnim uzivatelim.

Generator bibliografickych citaci

V ramci projektu Bibliografické citace na Masarykové univerzit€ v Brn¢ vznikl generator
citaci. Na adrese www.citace.com si mizete vygenerovat citace podle udaji zadanych do
formulate podle norem CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2. Po zaregistrovani si miiZete
vytvorené citace ukladat do svého profilu a tak si vytvofit vlastni databazi.

Na rozdil od vySe zmifiovanych softwarl nelze do této databaze importovat zdznamy, vzdy se
musi vyplnit formulaf nebo pietdhnout zdznam od jiného uzivatele.
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Pfiklady citovani podle druhu dokumentu

VI. Priklady citovani podle druhu dokumentu

Knihy / Monografie
Prvky popisu: Autor. Nazev : podndzev. Potradi vydani. Nakladatelské tidaje (misto :
nakladatel), rok. Rozsah. ISBN.

Pokud je autorli vice nez tfi, uvadi se jeden, dva, nebo tfi prvni (jména se oddéluji stfedniky) a
prida se et al. (tj. a jini).

Prvni vydani se nemusi uvadét. V anglicting se vydani zapisuje napt. 2nd ed., 5th ed.

Nékteré knihy maji dvoji ¢islovani, pak tedy uved'te oboje, napft. xi, 123 s.

Priklady:

e MELOUN, Milan; MILITKY, Jifi. Statistické zpracovani experimentdlnich dat : v
chemometrii, biometrii, ekonometrii a v dalsich oborech prirodnich, technickych a spo
lecenskych ved. 2. vyd., v East Publishing prvni. Praha : East Publishing, 1998. 839 s.
ISBN 80-7219-003-2.

e SOLOMON, Lanny M.; VARGQO, Richard J.; WALTHER, Larry M. Financial
Accounting. 2nd ed. St. Paul : West Publishing Co., 1989. 788 s. ISBN 0-314-70385-3.

e MYKISKA, Antonin. Spolehlivost technickych systémii. Praha : CVUT, 2000. 177 s.
Fakulta strojni. ISBN 80-01-02079-7.
Clanek v &asopise
Prvky popisu: Autor. Nazev. Nazev zdrojového dokumentu (noviny, ¢asopis). Rok, rocnik,
¢islo svazku, rozsah (strana od do). ISSN neni povinné.

Priklady:

e VLACH, Josef. JE Temelin a zdsobovani teplem. Energetika. 2001, ro€. 51, €. 3, s.
84-85. ISSN 0375-8842.

e KREN, Lawrence. Shake hands with a robot. Machine Design. February 2001, vol. 73,
no. 3, p. 88-91. ISSN 0024-9114.

Clanek ve sborniku

Prvky popisu: Autor. Nazev (¢lanku). Autor. In (Nézev zdrojového dokumentu = sborniku)
Autor. Nazev. Vydani (prvni vydani se nemusi uvadét). Nakladatelské udaje (misto,
nakladatel), rok, rozsah (strana od do). ISBN (ISSN) neni povinné.

Ptiklady:

e MACIK, Karel. Marketing vysokych $kol — pfedstavy a skute¢nost. In FREIBERG,
FrantiSek et al. (ed.). Marketing vysokych skol : sbornik prispevkii mezindrodni
konference Projekt Tempus Phare CME 97-3026, Praha 16.-17. brezna 2000. Praha :
Fakulta strojni CVUT, 2000, s. 117-126. ISBN 80-01-02163-7.

e FAZEKAS, Francis. Matrix algorithms and methods (MAM) to analyse stochastic
chains and processes. In ZOBORY, . (ed.). Proceedings of the 6th Mini Conference
on Vehicle System Dynamics, Identification and Anomalies. Budapest, 9-11 November,
1998, Budapest : Technical University, c1998, p. 477-483. ISBN 963-420-635-2.
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Pfiklady citovani podle druhu dokumentu

Patent

Prvky popisu: PfihlaSovatel. Nazev vyndlezu. Podiizend odpovédnost. Poznamky (napf.
mezinarodni klasifikace). Identifikace dokumentu: Zemé nebo vydavajici ufad. Druh
patentového dokumentu, ¢islo. Datum vydani.

Priklady:

e NOVA HUT, A.S., OSTRAVA. Tryskova sestava prestupnikoveho kolena. Pivodce
vynalezu: Jiti KOSE. Int C16 C 10 B 27/06. Ceska republika. Patentovy spis 279967.
29.12.1990.

Elektronické monografie, webova sidla, databaze, pocitacové programy

Prvky popisu: Primarni odpovédnost (autor, spoluautor). Ndzev [druh nosic¢e]. Druh nosice.
Podtizena odpovédnost (editor, ptekladatel, ilustrator). Vydani. Misto vydani : vydavatel,
datum vydani. Datum aktualizace. [Datum citovani]. Edice. Poznamky. Dostupnost a pfistup.
Standardni ¢islo (napt. ISBN).

Za nazvem se povinn¢ uvadi v zdvorce druh nosice, napt. [online], [CD-ROM], [elektronicka
postal].

Vzdy musi byt uvedena konkrétni URL adresa dokumentu. V ptipadé, Ze citujete z databaze,
ktera neni voln¢ dostupna, staci uvést jeji nazev.

Povinn¢ se uvadi datum citovani a to bud’ v normalizované formé¢ [cit. 2001-03-23] nebo v
pfirozeném jazyce [cit. 3. ledna 1990].

Ptiklady:

e VAVROUSEK, Petr. Ndpis Dareia v Bisutiinu [online]. Praha : Ustav starého
Ptedniho Vychodu FF UK, 1997 [cit. 2001-03-23]. Scripta electronica. Stary Orient.
I1, Seria monographica. Dostupny z WWW: <
http://enlil.ff.cuni.cz/WWW/cz/scripta/monog/bisutun/1250/titul.htm >,

o Kirk-Othmer Encyclopedia of Chemical Technology [online]. 3rd ed. New York : John
Wiley, 1984 [cit. 3. ledna 1990]. Dostupné v DIALOG Information Services.

e AXWORTHY, Glenn. Where in the World is Carmen Sandiego? [disketa]. Verze pro
IBM/Tandy. San Rafael (Calif.): Broderbund software, 1985. 1 pocitacova disketa; 5
1/4 palce. Doprovod. mat.: 1986 World Almanac and Book of Facts. Pozadavky na
systém: IBM/Tandy kompatibilni; 128 kB RAM, MS DOS tady 2.0, 3.0; graficky
adaptér. Navrh: Gene Portwood and Lauren Elliot.

e Zaznam webové stranky:
Introduction to Faciel Prostehes. Facial Prosthetic Retention Treatment by Vistafix™.
[online]. ¢2009. Cochlear Ltd. [cit. 2009-04-17]. Dostupny z WWW:

<http://vistafix.cochlear.com/facial-prostheses/>.

e Zaznam hlavni webové stranky konference:
INFORUM 2009 : 15. rocnik konference o profesiondlnich informacnich zdrojich, 27.-
29. kvétna 2009, Praha, Vysoka skola ekonomicka [online]. ¢2008-2009 [cit. 2009-04-
22]. Dostupny z WWW: <http://www.inforum.cz/>.

e Zaznam hesla z ¢eské verze Wikipedie:
Impedance. In Wikipedie : oteviena encyklopedie [online]. St. Petersburg (Florida) :
Wikimedia Foundation, 2001- , strana naposledy edit. 2009-04-13 [cit. 2009-04-20].
Ceska verze. Dostupny z WWW: <http://cs.wikipedia.org/wiki/Impedance>.
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Pfiklady citovani podle druhu dokumentu

Elektronicky ¢asopis
Prvky popisu: Ndzev. Druh nosice. Vydani. Misto vydani. Vydavatel. Datum vydani. [Datum
citovani]. Edice. Pozndmky. Dostupnost a ptistup. Standardni ¢islo (ISSN).

Priklady:

e Chip [online]. Praha : Vogel Publishing, 1999- [cit. 15. ledna 2002]. Mé&si¢nik.
Dostupné na WWW:< http://www?2.chip.cz/3/>.

o Jkaros : elektronicky casopis o informacni spolecnosti [online]. Praha : Ikaros, 1997-
[cit. 19. bfezna 2001]. 10x ro¢né. Dostupné na WWW: < http://www.ikaros.cz/>.
ISSN 1212-5075.

Clanek v elektronickém ¢asopise
Prvky popisu: Autor. Nazev. Ndazev c¢asopisu. Druh nosice. Vydani. Oznaceni ¢isla. Datum
aktualizace/revize. [Datum citovani]. Dostupnost.

Ptiklady:

e CHURA, Martina. Atlas roztahuje kiidla. Chip [online]. Bfezen 2001 [cit. 19. biezna
2001]. Dostupné na WWW: < http://www.chip.cz/texty/2001 1/0319/alt.shtml >.

e VOITASEK, Filip. Vyhledavaci sluzba Google za¢ala indexovat soubory PDF. Ikaros
[online]. 2001, €. 3 [cit. 2001-01-03]. Dostupny na WWW: <
http://www.ikaros.cz/Clanek.asp?ID=200208261>. ISSN 1212-5075.

Clanek v elektronickém sborniku z konference
Prvky popisu: Autor. Nazev. In Nazev sborniku. Misto a datum konani. Druh nosice. Rok
vydani. [Datum citovani]. Lokace.

Ptiklady:
e PAPIK, Richard. Zdroje §edé literatury a jejich strategicky potencial pro védu a
obchod. In Inforum 2000, Praha, 23. — 25. kvétna 2000. Sbornik [online]. 2000 [cit.

19. bfezna 2001]. Dostupné z WWW:
<http://www.inforum.cz/inforum2000/index.htm>.

Osobni emailova zprava
Prvky popisu: Autor. Predmeét zprdvy [druh nosice]. Pfijemce zpravy. Datum odesléani.
[Datum citovani]. Poznamka.

Priklad:

e LEDINSKY, Martin. Re: Statistiky JIB. [elektronicka posta]. Message to: Némec¢kova
Lenka. 30 Nov 2007 [cit. 2007-11-30]. Osobni komunikace.

Emailova zprava z elektronické konference nebo diskusni skupiny
Prvky popisu: Autor. Pfredmét zpravy. In Nazev systemu zprav [druh nosice]. Piijemce zpravy.
Datum odeslani. [Datum citovani]. Dostupnost a piistup.

Priklad:
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Pfiklady citovani podle druhu dokumentu

e NEMECKOVA, Lenka. Otevieny piistup k vysledkim VaV na MIT. In DSVinfo
[online]. 02 Apr 2009, 8:57:51 AM [cit. 2009-04-22]. Dostupny z Internetu pro
registrované ucastniky: <dsvinfo@cvut.cz>.

Interni nepublikovany text
Prvky popisu: Autor. Nazev : podndzev. Vydéani a/nebo Verze. Misto vydani, datum vydani,
rozsah. Vydavatel. Format. Poznamka.

Priklad:

e BRATKOVA, E. Propojovani elektronickych zdrojii v hybridnich informacnich
systémech na bazi technologie SFX : provizorni studijni materidl. Verze 1.4 Praha,
2006. 12 s. UISK FF UK v Praze. PDF. Nepublikovano.

Bibliografické citace specialnich druht dokumenti

Disertacni prace, vyzkumné zpravy, normy a firemni literatura se popisuji obdobn¢ jako
monografie podle normy CSN ISO 690, u disertaénich praci se viak doplituje udaj o druhu
prace do podnazvu (za dvojtecku) a u vyzkumnych zprav se v podnazvu (za dvojtecku) uvadi
druh zpravy.

Disertacni prace

Prvky popisu: Autor. Nazev prace : oznaceni druhu disertace - kandidatska, doktorska. Misto
vydani. Nazev vysoké Skoly. Rok vydani. Pocet stran.

Ptiklady: VYCHODIL, M. Presné opracovani kiehkych materialu diamantovymi nastroji :
kandidatska disertace. Praha : CVUT Fakulta strojni, 1989. 127 s., 6 pfil.

Vyzkumné zpravy

Prvky popisu: Autor. Nazev prace : oznaceni druhu zpravy. Misto vydani. Vydavatel. Rok
vydani. Pocet stran.

Piiklady: UBRA, Olga; LIDICKY, Bernard. Dynamicky vypoctovy model sekunddrniho
okruhu JE VVER 440 : vyzkumnd zprdva. Praha : CVUT Fakulta strojni, 1989. 44 s., 6 pfil.

Normy
Prvky popisu: Oznaceni normy. Ndazev normy. Rok vydani (ne rok schvaleni nebo ucinnosti!).
Ptiklady: CSN IEC 79-16. Analyzatorové domky chranéné nucenym veétranim. 1995.

Firemni literatura

Prvky popisu: Nazev firmy. Sidlo firmy. Nazev publikace. Rok vydani. Pocet stran.
Priklady: VAN DER GRINTEN N.V., Venlo: die "Océ" 1400 - das hervorragende
elektrostatische Kopiergardt. b.1. 6 s.
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Pouzité zdroje

VILI.

Pouzité zdroje

Struktura a formalni nalezitosti

1.

10.

11.

Cesko. Uplné znéni zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skoldch a o zméné a doplnéni
dalsich zakonii (Zakon o vysokych Skoldach) [online]. 22. ledna 2007 [cit. 31.10.2008].
Dostupny z WWW: < http://www.msmt.cz/vzdelavani/uplne-zneni-zakona-c-111-1998-
sb-o-vysokych-skolach-text-se-zapracovanymi-novelami>.

Ceské vysoké uéeni technické v Praze. Studijni a zkuSebni idd pro studenty Ceského
vysokého uceni technického v Praze ze dne 20. cervna 2006 [online]. [cit. 31.10.2008].
Dostupny z WWW: <http://www.cvut.cz/informace-pro-zamestnance/legislativa>.

VSB — TUO . Studijni a zkusebni idd VSB — TUO [online]. Akt. 1. 9. 2007 [cit. 31. 10.
2008]. Dostupny z WWW: <http://www.vsb.cz/okruhy/univerzita/uredni-
deska/predpisy/vnitrni-predpisy>.

Vysoké uceni technické v Brné. Studijni a zkusebni 7ad VUT v Brné [online]. Akt. 22.
srpna 2006 [cit. 31.10.2008]. Dostupny z WWW:
<http://www.vutbr.cz/index.php?page=document&wapp=portal&tail=4&dcid=1586&fldri
d=328&parent=4&lang=0>.

Univerzita TomasSe Bati ve Zliné. Studijni a zkusebni 7ad UTB ve Zliné [online]. 10. dubna
2006 [cit. 31.10.2008]. Dostupny z WWW:
<http://web.utb.cz/cs/docs/zkus _rad 06.pdf?PHPSESSID=c808eff0d75222a24cdbc3903¢
Oact2e>.

Nalezitosti a iprava pisemné ¢asti bakalarské a diplomové prace (pro bakaléie a
diplomanty Fakulty dopravni CVUT v Praze 2006/2007 [online]. [cit. 31.10.2008].
Dostupny z WWW: <http://www.fd.cvut.cz/pro-studenty/dokumenty/ssz/vzor-pro-upravu-
dp-a-bp.pdf>.

Geowiki.cz [online]. Fakulta stavebni, CVUT, akt. 26.2.2007 [cit. 31.10.2008]. Dostupny
z WWW: <http://gama.fsv.cvut.cz/wiki/index.php/Diplomov%C3%A9 pr%C3%Alce>.

HOZMAN, J. (et al.). Hlavni zasady a pokyny pro vypracovani bakalarské prdace a ukony
s tim spojené urcené pro studenty FBMI CVUT [online]. Zpracovano v fijnu 2006, verze
3.0 s prohldsenim [cit. 31.10.2008]. Dostupny z WWW:
<http://www.fbmi.cvut.cz/e/pokyny-bp-0607/743.pdf>

HOZMAN, J. (et al.). Hlavni zasady a pokyny pro vypracovani diplomové prace a vikony s
tim spojené urcené pro studenty FBMI CVUT [online]. Zpracovano v fijnu 2006, verze
3.0 s prohlasenim (viz novy VS zékon) [cit. 31.10.2008]. Dostupny z WWW:
<http://www.tbmi.cvut.cz/e/pokyny-dp-0708/744.pdf>.

BASTA, Jifi. Pozadavky na strukturu diplomové prdce [online]. CVUT, Fakulta strojni,
Ustav techniky prostiedi [cit. 31.10.2008]. Dostupny z WWW:
<http://utp.fs.cvut.cz/dp.php>.

CHUNDELA; BERAN. Pozadavky na vypracovani magisterské a bakalarské (diplomove)
priace [online]. CVUT, Fakulta strojni, Katedra ekonomiky a fizeni, ¥jen 2004 [cit.
31.10.2008]. Dostupny z WWW:

<http://www.rep.fs.cvut.cz/dokumenty/pozadavky na_vypracovani_dp_+_ bp.pdf>.
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Pouzité zdroje

12. KLAS; SUBRTA. Piirucka pro psani bakaldrskych/diplomovych praci [online]. VSE,
Fakulta informatiky a statistiky, katedra systémové analyzy, akt. 26.2.2008 [cit.
31.10.2008]. Dostupny z WWW: <http://ksa.vse.cz/prirucky/bakalarska-prace>.

13. CSN ISO 214. Dokumentace — Abstrakty pro publikace a dokumentaci. Praha: CNI, 2001.
I5s.

14. SANTRUCKOVA, Hana; SIMEK, Miloslav; TICHY, Richard. Jak psdt publikace a
diplomové prace [online]. Jihogeské univerzita v Ceskych Budgjovicich, Biologicka
fakulta, Katedra ekologie, fijen 1999 [cit. 31.10.2008]. Dostupny z WWW:
<http://home.zfjcu.cz/~tichy/edudp.html>.

15. MENOUSEK, Jiti. Jak (ne)napsat diplomovou a dizertacni praci: Specificky Zanr védecké
komunikace. [online]. [cit. 31.10.2008]. Dostupny z WWW:
<http://www.csmo.cz/other/dizert.php>.

16. Jednotna formalni uprava bakalarskych a diplomovych praci [online]. UTB Zlin,
17.4.2006 [cit. 31.10.2008]. Dostupny z WWW:
<http://web.fai.utb.cz/?1d=0_4 12 1 0&iid=0&lang=cs&type=0&PHPSESSID=495c7a5
0d603349ba61474843920a60e>.

17. NEMEC, Jiti; SEDINOVA, Petra. Doporuceni ke zpracovani diplomové (bakaldrské)
prdce [online]. Masarykova univerzita, Pedagogicka fakulta, 2006 [cit. 31.10.2008].
Dostupny z WWW:
<http://www.ped.muni.cz/wlib/informace/..%5Cinformace%5CDPaBP.pdf>.

18. KRATOCHVIL, Jifi. Metodika tvorby odborného textu [online]. Masarykova univerzita,
Prirodovédecka fakulta [cit. 31.10.2008]. Dostupny z WWW:
<http://www.sci.muni.cz/uk/uk new/vyuka/2007/07_prezentace.ppt>.

Formalni Gprava

1. Jazykova poradna Ustavu pro jazyk cesky AV CR, v. v. i. [online]. Praha : Ustav pro jazyk
cesky AV CR, 2008 , 16. 12. 2008 [cit. 2008-12-16]. Dostupny z WWW:
<http://www.ujc.cas.cz/oddeleni/index.php?page=poradna>.

2. Na co se nds casto ptdte [online]. Praha : Ustav pro jazyk ¢esky AV CR, 2008 , 16. 12.
2008 [cit. 2008-12-16]. Dostupny z WWW: <http://www.ujc.cas.cz/poradna/porfaq.htm>.

3. ZVONICEK, Josef. Strucnd ucebnice spisovatelstvi aneb ta nase cestina ceskd [online].
Praha : Typo, 2008 , 2008 [cit. 2008-12-16]. Dostupny z WWW:
<http://www.typo.cz/informace/download/ucebnice.pdf>.

4. CHUNDELA; BERAN. Pozadavky na vypracovani magisterské a bakalarské (diplomové)
priace [online]. CVUT, Fakulta strojni, Katedra ekonomiky a ¥izeni, ¥jen 2004 [cit. 2008-
10-31]. Dostupny z WWW:
<http://www.rep.fs.cvut.cz/dokumenty/pozadavky na_vypracovani_dp_+_ bp.pdf>.

5. BAgTA, Jiti. Pozadavky na strukturu diplomové prdce [online]. CVUT, Fakulta strojni,
Ustav techniky prostiedi [cit. 2008-10-31]. Dostupny z WWW:
<http://utp.fs.cvut.cz/dp.php>.

6. Nalezitosti a uprava pisemné casti bakalarské a diplomové prace (pro bakaldare a
diplomanty Fakulty dopravni CVUT v Praze 2006/2007. [online]. [cit. 2008-12-16].
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Pouzité zdroje

Dostupny z WWW: <http://www.fd.cvut.cz/pro-studenty/dokumenty/ssz/vzor-pro-upravu-
dp-a-bp.pdf>.
7. Pokyny pro vypracovani diplomové prace [online]. Praha : CVUT, FEL, Katedra

kybernetiky, 18.9.2008 [cit. 2008-12-16]. Dostupny z WWW:
<http://cyber.felk.cvut.cz/teaching/state.phtml>.

8. BOLDIS, Petr. Doporuceni pro psani diplomovych praci [online]. Praha : Ceska
zemedelska univerzita, Studijni a informacni centrum, [2006] [cit. 2008-12-16]. Dostupny
z WWW: <http://www.sic.czu.cz/7r=1614#ID1537>.

9. SANTRUCKOVA, Hana; SIMEK, Miloslav; TICHY, Richard. Jak psdt publikace a
diplomové prace [online]. Jihoeska univerzita v Ceskych Budgjovicich, Biologicka
fakulta, Katedra ekologie, fijen 1999 [cit. 31.10.2008]. Dostupny z WWW:
<http://home.zf.jcu.cz/~tichy/edudp.html>.

10. PETRUZELKA, Jiti. ROCNIKOVY PROJEKT:Jak psdt bakaldiskou prdci [online].
Ostrava : Vysoka Skola banska - Technicka univerzita, 2006 , 21. 10. 2006 [cit. 2008-12-
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